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Guatemaia, 29 de julio de 2022
Arg. Jenny lvette Barrios Vital de Rodriguez
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho
Estimada Sefiora Directora General
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:
Nombre completo del Contratista:  !uan Bautista Corado Ciciliano Cul: 2441 73591 2215
Nd&mero de contrato: DGPCYN-029-825-2022 Acuerdo Ministerial: 688 - 2022
—“ervicios {Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Cortratisto: 7570791
~NUumero de Factura: DTE: 375668741 Serie: B772EQ7C
Honorarios Mensuaies: Q, 7,000.00 Periodo del Informe: Julio de 2022
Monto Total del Contrate Q. 21,000.00 Plazo del Contrato:  O1/07/2022-30/09/2022
Unidad Administrativa donde presta
los servicios: Archivo General de Centro América.
Objetivos del Contrato: "El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para Archivo General de Centro

América, de la Direccién General del Patrimonio Documental y Bibliogréfico de la Direccion del
Patrirmonio Cultural v Natural, del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con
dedicacién y diligencia y cort arreglo a los prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacién de Servicios Técnicos que se describen o continuacién, sin ser estas limitatives, sine
enunciativas. (Segin Clausula de contrato: Tercera)

Desarrollo Ordenado de Actividades:

o)  Brindé apoyo o los investigadores externos o efecto de facilitarles la basqueda de la informacién que requerian.
b)  Apoyé en soporte informético cuando se requieria para brindar un servicio continue de acceso o la informacion;
) Brindé apoyo en mantener la comunicacién constante con el drea de acceso, en aras de que se respendan los solicitudles

provenientes de instituciones externas en tiempo prudencial;
d)  Apoyé por el pleno funcionamiento de la sala de investigadores;
"y Brindé apoyo «a la ciudadania en general en relacion a la forma de solicitar cualguier informacién en el Fondo Documentad del

antigue Archivo Histérico de ta Policia Nacional:
f)  Apoyé en atender al usuario externo con un servicie de calidad;
Apove en mantener estadisticas de satisfaccién al usuario con el objeto de mejorar continuamente el proceso de acceso en el

a) archivo;

h) Apoyé en fas actividades encomendadas en la blsqueda de documentacién con cuidado y esmero;

i) Apoyé en la recepcién de todos los oficlos v solicitudes relacionadeas con blsqueda de informacién;

D) Apové en las reuniones técnicas « las que se convocd;
Brindé apoyo en la induccién de utilizacién de herramientas informéticas af usuario autorizade que lo

k) requeria;

[y Brindé apoyo en el cumplimiento de la normativa de acceso a la informacién pablica:

m) Apoyé en la atencién de visitas culturales guiadas a usuarios externos;

n  Apoyé en actividodes administrativos para ba continua operacidn del Fondo Documentail del antiguo
Archivo Histérico de la Policia Nacional;

f)  Apoyé en realizar actividades archivisticas, difusion cultural y acceso ala informacién en las instalaciones
del Archivo General de Centro América, cuando fue requerido por el jefe inmediato.

o) Brindé apoyo en otros actividades relacionadas a los servicios a prestar.

p)}  Brindé apoyo en atender las necesidades relacionadas con insumes y papeleria en las diferentes areas del Archivo.



) Brindé apoyo en recdenar almacen de insurmos.

r) Brindé apoyo en redlizar inventario de insumos, en almacen.

Juan Bautista Corado Ciciliano
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13 Haroldo B. Zamora
Director en Funciones
Archivo Genetal de Centro América




